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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Świebodzin, dnia 06.06.2011 r.
.....................................

 (pieczęć Zleceniodawcy)

…………………………….……………..
/nazwa Oferenta/

……………………………….…………..

/adres Oferenta /

……………………………….…………..

Zapytanie ofertowe
Działając w imieniu Zamawiającego, w związku z planowanym wydatkiem współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej – Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach realizowanego projektu                          „Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie                               w Świebodzinie” o wartości poniżej 14.000,00 EURO, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy  z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2010, Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) oraz w zw. z  Zarządzeniem                  nr 2/2011 z dnia 11 stycznia 2011r. Dyrektora Powiatowego Centrum  Pomocy Rodzinie w Świebodzinie                     w sprawie regulaminu zamówień publicznych których wartość nie przekracza 14 tys. euro., zwracamy                  się z następującym zapytaniem ofertowym:
1. Zamawiający: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Świebodzinie, ul. Żaków 3 66-200 Świebodzin.
2. Przedmiot zamówienia: 
Część 1 - warsztaty aktywnej integracji z zakresu planowania budżetu domowego, samodzielności, dyscypliny, obowiązków życia codziennego (sprzątanie, gotowanie, radzenie sobie z problemami) w terminie 20.08-27.08.2011r. dla 23 osób, w wieku 18 -22 lata - uczestników projektu systemowego pn. „Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Świebodzinie”, współfinansowanego przez Unię Europejską  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 2 opiekunów.
Część 2 -  2 warsztaty motywacyjne z zakresu wyznaczania celów i dążenia do nich dla dwóch grup; 1 grupa  - 38 osób; 2 grupa – 42 osoby - uczestników projektu systemowego „Rozwój                          i upowszechnianie aktywnej integracji przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Świebodzinie”, współfinansowanego przez Unię Europejską  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz                       3 opiekunów, w terminie 8-10 lipca i 23-25 września 2011r.

Opis przedmiotu zamówienia według kodów CPV: 80500000-9 Usługi szkoleniowe, 80570000-0 Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego.
3. Zakres zamówienia obejmuje:  

Część 1- Warsztaty aktywnej integracji:
Przedmiotem umowy jest organizacja 8 dniowego (w tym 7 noclegów) warsztatów dla młodzieży                   w procesie usamodzielnienia, w ośrodku położonym nad jeziorem
Miejsce wykonania: ośrodek nad jeziorem, oddalony do 300 metrów od jeziora;
1) Zakwaterowanie: 7  noclegów w w/w ośrodku w domkach drewnianych/murowanych, cztero- sześcioosobowych z pełnym węzłem sanitarnym i aneksem kuchennym z lodówka i czajnikiem bezprzewodowym. Na terenie ośrodka znajduje się świetlica, zaplecze sportowo-rekreacyjne – boisko do piłki siatkowej, wypożyczalnia sprzętu wodnego, rowerów turystycznych.. Teren ośrodka z obiektami i infrastrukturą jest ogrodzony.  

2) Program zajęć – przez okres pobytu należy zrealizować 56 godzin szkoleniowych, po 8 godzin szkoleniowych dziennie, w tym:

a) samodzielność jako kluczowa kompetencja oraz jako zbiór umiejętności życiowych
poczucie własnej wartości i sprawczości jako klucz do usamodzielnienia;
b) gotowanie i przyrządzanie prostych posiłków;
c) organizacja życia codziennego – Plan Dnia (wypełnianie codziennych obowiązków); 

d) funkcjonowanie w grupie (integracja);
e) wyobrażenie własnego budżetu jak wspierać w usamodzielnieniu, nie wyręczając;
f) gry i zabawy zespołowe;
3) Materiały szkoleniowe – wykonawca zapewnia dla każdego uczestnika zajęć na własność materiały szkoleniowe opatrzone odpowiednimi logotypami zgodnymi z obowiązującymi wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz teczkę z gumka, notes i długopis do sporządzania notatek z zajęć.

4) Wyżywienie: Wykonawca zapewnia dla 27 osób obiad dwudaniowy, gorący,  przez cały okres pobytu (216 porcji) oraz dostarcza Zamawiającemu produktów do sporządzania śniadania i kolacji przez cały okres pobytu dla 27 osób. 
5) Przejazd: wykonawca zapewnia autokar/bus klimatyzowany dla 27 osób, ze Świebodzina (PKS) na miejsce warsztatów w dniu 20.08.2011r. i z miejsca warsztatów do Świebodzina (PKS) w dniu 27.08.2011r.

6) Ubezpieczenie: Wykonawca zapewnia ubezpieczenie uczestników warsztatów od Następstw Nieszczęśliwych Wypadków na sumę ubezpieczenia 10 tys. zł i opiekunów oraz instruktorów od odpowiedzialności cywilnej. 

7)  Integracja: Wykonawca zapewnia Zamawiającemu dostęp do kajaków, miejsca grillowego, rowery turystyczne, boisko sportowe do piłki siatkowej. 
8) Termin realizacji zamówienia: 20-27 sierpień 2011r.
9) Częściowe składanie ofert – TAK (Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty na 1 lub   

        2  cześć zamówienia). 
10) Kryterium oceny oferty: cena – 100 %.
Część 2 -  Organizacja dwóch warsztatów motywacyjnych:
1) Przedmiotem umowy jest organizacja dwóch warsztatów o tej samej tematyce. Każdy składa                          się z 3 dniowych  (w tym 2 noclegów) warsztatów, w ramach których należy przeprowadzić łącznie dla każdego uczestnika 16 godzin szkoleniowych. 

· 1 warsztat dla grupy 38 osobowej i 3 opiekunów 

· 2 warsztat dla grupy 42 osobowej i 3 opiekunów 

Podczas organizacji każdych warsztatów Wykonawca zapewnia dwie sale szkoleniowe i dwóch instruktorów do prowadzenia zajęć. 

1) Program zajęć obejmować będzie zagadnienia:
a) Główne założenie Time Line Therapy

b) Podstawowe funkcje nieświadomego umysłu

c) Pytania ukierunkowane na rezultaty

d) Określenie Linii Czasu #1

e) Określenie Linii Czasu #2

f) Test na określenie Linii Czasu

g) Zabawa własna linia czasu – eliminacja strachu

h) Motywacja do działania

i) Co wyniosłem z zajęć?
2) Miejsce wykonania: ośrodek szkoleniowo – konferencyjny w odległości do 80 km od Świebodzina,                  o standardzie hotelu dwu/trzy gwiazdkowego. 
3) Zakwaterowanie: 2 noclegi w w/w ośrodku w domkach drewnianych/murowanych lub hotelu/pensjonacie, dwu - cztero- sześcioosobowych z pełnym węzłem sanitarnym i czajnikiem bezprzewodowym w pokoju. Na terenie ośrodka znajduje się zaplecze sportowo-rekreacyjne. Teren ośrodka z obiektami i infrastrukturą jest ogrodzony.  

4) Wyżywienie: Wykonawca zapewnia całodzienne wyżywienie dla 84 osób. Rozpoczynając w dniu przyjazdu przerwą kawowa (kawa, herbata, cukier, śmietanka, cytryna, kruche ciastka, woda mineralna), kolacją (podawaną do stolika), w drugim dniu śniadaniem (bufet szwedzki), przerwa kawowa, obiad dwudaniowy (podawany do stolika), 2 przerwa kawowa, kolacja, w 3 dniu – śniadanie, przerwa kawowa, obiad dwudaniowy. 
5) Przejazd: wykonawca zapewnia autokar/bus 44 osobowy, ze Świebodzina (PKS) na miejsce warsztatów w dniu 6.07.2011r. i 23.09.2011r. oraz z miejsca warsztatów do Świebodzina (PKS) w dniu 9.07.2011r. i 25.09.2011r.
6) Materiały szkoleniowe – wykonawca zapewnia dla każdego uczestnika zajęć na własność materiały szkoleniowe opatrzone odpowiednimi logotypami zgodnymi z obowiązującymi wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz teczkę z gumka, notes i długopis do sporządzania notatek z zajęć.
7) Ubezpieczenie: Wykonawca zapewnia ubezpieczenie uczestników warsztatów od Następstw Nieszczęśliwych Wypadków na sumę ubezpieczenia 10 tys. zł i opiekunów                              od odpowiedzialności cywilnej.

8) Termin realizacji zamówienia: 
a) I warsztat  w dniach 6 -9 lipca 2011r., wyjazd godzina 15.00 w dniu 6 lipca 2011r.;                          powrót godzina 17.00 w dniu 9 lipca 2011r.

b) II warsztat  w dniach 23 września 2011r., wyjazd godzina 15.00 w dniu 23 września 2011r.; powrót godzina 17.00 w dniu 25 września 2011r.
4. Sposób przygotowania oferty: Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „OFERTA” (zał.1) Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną.                                           W przypadku składania oferty w siedzibie Zamawiającego lub pocztą na kopercie należy umieścić napis: „Oferta na organizację wyjazdowych warsztatów  w ramach projektu „Rozwój                                  i upowszechnianie aktywnej integracji przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Świebodzinie”. Nie otwierać przed dniem 16 czerwca 2011r. godzina 11.35. Ofertę złożyć można osobiście w siedzibie Zamawiającego (pokój nr 6) albo pocztą (za datę wpływu uważa się dzień zarejestrowania w jednostce Zamawiającego).
5. Warunki płatności – po zawarciu umowy z Wykonawcą, Zamawiający zapłaci Wykonawcy 30% wartości realizacji usługi przed jej wykonaniem w postaci zaliczki na poczet usługi, na podstawie faktury/rachunku wystawionej przez Wykonawcę, w formie przelewu o terminie płatności 14 dni. Pozostała wartość zobowiązania zostanie uregulowana po należytym spełnieniu przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiającego. 

6. Częściowe składanie ofert – TAK (Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty na 1 lub   

        2  cześć zamówienia). 

7. Kryterium oceny oferty: cena – 100 %.
8. Obligatoryjne załączniki:  
1) Harmonogram pobytu wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1

2) Kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Oferenta Wpisu do Ewidencji działalności Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sądowego nie starszego niż 6 m-cy

3) Kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Oferenta wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez właściwe dla siedziby Oferenta Wojewódzki Urząd Pracy. 
4) Dokumenty aplikacyjne Instruktorów, potwierdzające ich przygotowanie do prowadzenia zajęć. 

9. Termin złożenia oferty: do dnia 16 czerwca 2011r. do godziny 11.00
10. Termin otwarcia wszystkich ofert nastąpi dnia: 16 czerwca 2011r. o godzinie 11.35 w  PCPR                       w Świebodzinie, pokój nr 106.
11. Osoba do kontaktu: p. Przemysław Maksymów,  tel. kom.: 0 664 921 399.
UWAGA: Bezwzględnym warunkiem udziału w niniejszym postępowaniu jest dostarczenie: w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego oferty według załączonego wzoru - załącznik nr 1.

                               




.........................................................................

            







  (podpis osoby prowadzącej sprawę)
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