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ZARZADZENIE NR 4/2007

DYREKTORA POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE
W SWIEBODZINIE

z dnia 02 marca 2007r.

w sprawie ustalenia zasad dostepu do informacji publicznej

Na podstawie § 2 Uchwaty Nr 55/03 Zarzadu Powiatu Swiebodzifiskiego z dnia 11 czerwca
2003r. zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady dostepu do informacji publicznej z zakresu dziatalnosci Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Swiebodzinie oraz wzér wniosku o udostepnienie informacji,
stanowigce zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 4/2007

Dyrektora

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Swiebodzinie
z dnia 02 marca 2007r.

Zasady dostepu do informaciji publicznej

1. Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112 poz. 1198) udostgpnianie informacji publicznych z zakresu
dziatalnosci prowadzonej przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Swiebodzinie
nastepuje w drodze:

1. ogfaszania informaciji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej,

2. udostepnienia na wniosek osoby zadajgcej informaciji (dotyczy informaciji, ktora nie
zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej).

Zasady udostepniania informacji publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Swiebodzinie.

Udostepnianie dokumentaciji, polega w szczegd6lnosci na umozliwieniu:

1. wgladu do dokumentoéw,

2. robieniu notatek,

3. dostepu do wydawnictw urzedowych, w ktérych zostaty ogtoszone akty prawa
miejscowego i inne uchwalone przez organy Powiatu.
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Udostepnianie dokumentaciji:

odbywa sie w pomieszczeniu biurowym Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, w
obecnosci pracownika,

pracownik przechowujgcy dokumentacje jest zobowigzany do dokonania adnotacji o ich
udostepnieniu.

Zabrania sie wypozyczania i wynoszenia dokumentacji poza wyznaczone pomieszczenie
biurowe. Dokumentacja wytgczona ze wzgledu na ograniczenie jawnosci moze byé
udostepniania wytacznie osobom i instytucjom do tego upowaznionym.

W przypadku nie zamieszczenia informacji w Biuletynie Informacji Publicznej dostep do
informacji publicznej realizowany jest poprzez udostepnianie informacji na wniosek
zainteresowanych stron.

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pézniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jesli nie moze by¢ udostepniona w tym
terminie, osoba zainteresowana otrzymuje powiadomienie o powodach opoznienia i wskazanie
terminu, w ktérym informacja bedzie udostepniona. Termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 2
miesigce od ztozenia wniosku.

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposob i w formie zgodnych z
wnioskiem, chyba, ze $rodki techniczne, ktérymi dysponuje Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie nie umozliwiajg udostepnienia w takiej formie.

W takim przypadku powiadamia sig pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje sposob, w jaki informacja moze byé
udostepniona. Jesli wnioskodawca w terminie 14 dni od powiadomienia nie ztozy wniosku o
udostepnienie informacji w sposéb wskazany w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie
informacji umarza sieg.

Odmowa udostepniania informacji oraz umorzenie postepowania nastepujg w drodze decyzji,
do ktérych stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, z tym, ze odwotanie
od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni, a uzasadnienie takiej decyzji zawiera takze dane
(imiona, nazwiska i funkcje) oséb, ktore zajety stanowisko w toku postepowania i oznaczenie
podmiotdéw, ze wzgledu na dobra, ktérych (prywatno$¢ osoby fizycznej, tajemnica
przedsigbiorcy) wydano decyzje o odmowie dostepu do informacji publiczne;.

1. W Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Swiebodzinie ustala sie podziat kompetencji
w zakresie udzielenia informaciji publicznej pomiedzy poszczegdlne stanowiska w nastepujacy
sposéb:

1. do koordynowania wszelkich czynnosci, w zakresie kompetencji rzeczowej Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie, zwigzanych z realizowaniem ustawy o dostepie do informacji
publicznej, wyznacza sie Zastepce Dyrektora odpowiedzialnego za informacje publiczna,

2. do realizowania wszelkich czynno$ci pozostajgcych w zakresie kompetencji rzeczowe;j
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stanowisk pracy, zwigzanych z realizowaniem ustawy o dostepie do informaciji publicznej, w tym
do udzielania przedmiotowych informaciji, zobowigzuje sie poszczegodlnych pracownikow,
kazdorazowo za wiedzg i akceptacjg Zastepcy Dyrektora.

3. w przypadku nieobecnosci poszczegdlnych pracownikdédw do realizacji powyzszych
czynno$ci upowaznia sie Zastepce Dyrektora.

4. Ustala sie wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej. Wypetniony wniosek
nalezy przesta¢ poczta, faksem lub ztozy¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w
Swiebodzinie.
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